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PRESTIiJ TUTUN SANAYI VE TICARET ANONIM SIRKETI
COVIiD-19 TEDBIiRLERiI KAPSAMINDA iSYERI CALISMA TALIMATI

Tarih: 3 Haziran 2020
Degerli Calisanlarimiz,

Tiim diinyay: etkisi altina alan Covid-19 salgini sebebiyle igyerlerinde uyulmasi zorunlu tedbirlerle
ilgili olarak, T.C. Saglik Bakanlig1 1 Haziran 2020 tarihinde Bilimsel Danigma Kurulu’nun “Salgin
Yonetimi ve Caligma Rehberi”’ni yayimlamigtir.

Bu cercevede Covid-19 virtisunin etkilerini minimize etmek ve salgina yakalanma riskini azaltmak
amaciyla alinacak asagida belirtilen tedbirlere uyulmasi ve kisisel olarak alinmasi gereken
Onlemlerin hassassiyetle uygulanmasi, hepimizin sagligi i¢in ¢ok 6nemlidir.

e isyerinde Alinacak Onlemler:

1. Isyerimizin goriiniir yerlerine Covid-19 kapsaminda alinmas1 gereken 6nlemler ilgili afisler
astlmalidir.

2. lIsyerimizde giris ve i¢inde uygun yerlerde el antiseptigi bulundurulmalidir.

3. Isyeri, her giin su ve deterjanla diizenli olarak temizlenecek; sik dokunulan yiizeyler temizlik
sonrast (1/100 sulandirtlmis (5 litre suya yarim kiigiik ¢ay bardagi) ¢camasir suyu (Sodyum
hipoklorit Cas No: 7681-52-9) ile ve tuvaletler 1/10 sulandirilmis ¢amasir suyu (Sodyum
hipoklorit Cas No: 7681-52-9) ile ve klor bilesikleri ile temizlik yapilmasinin uygun
olmadig bilgisayar klavyeleri, telefon ve diger cihaz ylzeyleri %70’lik alkol ile dezenfekte
edilmelidir.

4. Temizlik yapan personelin tibbi maske ve eldiven kullanmasmin saglanmasi; Temizlik
sonrasinda personelin maske ve eldivenlerinin ¢ikarip kapakli ¢op kutusuna atmasi ve
ellerini en az 20 saniye boyunca su ve sabunla yikamasi konusunda bilgilendirilmesi

5. Is yerlerinin kapi ve pencerelerinin acilarak sik sik havalandirilacak ve havalandirma
sisteminin bakimi ve filtre degisimleri yapilacaktir.

e Tiim Personel Tarafindan Uyumasi ve Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

1. Ofis ve biirolarimizin kapali ortamlar olmasi itibariyla, ofis i¢inde asilan, COVID-19
kapsaminda alinmasi gereken onlemlerle ilgili afislerdeki (el yikama, maske kullanimi ve is
yeri iginde uyulmasi gereken kurallar) uyarilara tamamen uyulmasi zorunludur.

2. Is yeri iginde bulunan el antiseptigi giin icinde gerektiginde ve siklikla kullanilmalidir.

3. Kullandiginiz bilgisayar klavyeleri, telefon ve diger cihaz yiizeyleri %70’lik alkolle silinerek
dezenfekte edilmelidir.

4. Ates, Oksiiriik, burun akintisi, nefes darligi gibi belirtileri farketmeniz halinde, o giin ise
gelmemeli ve en yakin saglik kurulusuna giderek saglik raporunu sirketimize acilen
ulastirilmak zorundadir. Yukaridaki belirtiler isyerinde c¢alisirken gelismesi durumunda,
acilen en yakin saglk kurulusuna giderek saglik raporunu isyerine acilen ulastirilmasi
gerekmektedir.
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Isyerinde bulundugunuz siirece kuralina uygun maske takilmasi, maske nemlendikce ya da
kirlendikgce degistirilmeli, degistirilmesi Oncesinde ve sonrasinda el antiseptigi
kullanilmalidir.

Mesai baslangici/bitisi ve giin ig¢inde ellerinizin 20 saniye boyunca su ve sabunla yikanmasi
zorunludur.

Personel dinlenme alanlarinda, en az 1 metrelik sosyal mesafe kurallarina riayet edilmelidir.
Isyeri Ziyaretcilerine fliskin Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Miisteriler is yerine tek baslarina girmelidir. Eslik eden diger kisilerin disarida kalmalart
ozendirilmelidir.

Miisterilerin is yeri i¢inde miimkiin oldugu kadar kisa siire kalmasi saglanmalidir.
Is yerine misafir alinmamalidir.
Is yerine gelen miisterilere su disinda icecek ve yiyecek ikrami yapilmamalidir.

Miisterilerin is yerinin girisinde gdriiniir bir yere asilmis olan ve igeride uyulmasi beklenen
kurallar agiklayan bilgilendirmeyi okumasi saglanmalidir.

Miisteri is yerine girdiginde alkol bazli el antiseptigi veya en az %70’lik alkol iceren kolonya
kullanilmalidir.

Miisteriler, diger miisteriler ve ¢aliganlar ile aralarindaki sosyal mesafeyi korumalidir.

Miisterilerin maskeli olarak is yerine girmesi saglanmalidir. Is yerleri ve genel olarak toplum
icinde kuralina uygun olarak bez maske takilmasi yeterlidir. Giriste maskesi olmayanlar i¢in
maske bulundurulmalidir.

Miisteriler, is yeri iginde mecbur kalmadik¢a yiizeylere dokunmamali, dokunmalari
durumunda el antiseptigi kullanmalidir.

Kargo teslimat personeli, isyeri igerisine alinmamali, tim teslimatlar isyeri girisinde bir
dolapta tutulmalidir; kargo paketleri agilirken eldiven kullanilmasi zorunludur.

Prestij Tiitiin San. ve Tic. A.S.



